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Workshop-Angebot – Umsetzung der Datenschutz-Grundverordnung in kleinen Unternehmen 
(ohne Pflicht, einen Datenschutzbeauftragten zu benennen) 

Referent: Gerrit Quast (Datenschutzberater, externer Datenschutzbeauftragter) 

Ort: Technologie- und Ökologiezentrum (TÖZ), Marienthaler Str. 17, 24340 Eckernförde. Maximale Teilnehmerzahl: 12 (Mindestteilnehmerzahl: 8) 

Zeitlicher Umfang: Das Angebot besteht aus 5 aufeinander aufbauenden Workshops von jeweils 4 Stunden 

Die Workshops finden an 5 Samstagen mit 14tägigem Abstand jeweils mit einer kleinen Pause von 9:00 bis 13:15 Uhr statt (Stand 30.05.2018 - Änderungen vorbehalten) 

Workshop/Datum Themen Details 

WS1 23. Juni - Einführung in die DS-GVO  

- Außenwirksamkeit 

- Datenschutzerklärung 

- Verträge 

Im ersten Schritt wird das vorhandene Datenschutzniveau ermittelt, darauf das zu erzielende festgelegt. 

Daraus entstehen Aufgaben. An diesem Tag werden alle Aufgaben besprochen, die die Außenwirkung betreffen und 
dadurch eine Gefahr von Abmahnungen und Beschwerden an die Aufsichtsbehörde sein können. 

Dann werden Schritte erarbeitet, die dazu dienen, diese Gefahren zu minimieren. 

WS2 07. Juli Verfahrensverzeichnis / TOM Ein großes Thema ist das Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten (VVT). Dieses muss auf Anfrage der Aufsichtsbehörde 
vorgelegt werden. 

Das VVT basiert auf den technisch-organisatorischen Maßnahmen (TOMs), die im Unternehmen für die Einhaltung der DS-
GVO getroffen werden. 

Für TOMs wird eine Checkliste mit Aufgaben erstellt. Ein VVT wird beispielhaft besprochen, so dass der Teilnehmer später 
selbst in der Lage sein sollte, seine Verfahren darin abzubilden. 

WS3 21. Juli AV-Verträge (Auftragsverarbei-
ter) 

Im dritten Schritt geht es darum, wer im Auftrage des Workshop-Teilnehmers personenbezogene Daten erhält und dabei 
dessen Weisung unterliegt, wie z.B. ein E-Mail-Provider. 

Es wird ein Muster eines Auftragsverarbeitungsvertrages besprochen. Zudem wird vermittelt, was bei kostenlosen  
E-Mail-Accounts zu beachten ist, wo der Anbieter für Werbezwecke großes Interesse an Ihrem Nutzerverhalten hat. 

WS4 04. August Anfragen von Betroffenen / Auf-
sichtsbehörde / Beschäftigtenda-
ten / TOM 

In der Praxis werden früher oder später Anfragen von Betroffenen anfallen, eventuell sogar der Kontakt mit der Aufsichtsbe-
hörde. 

In diesem Workshop geht es darum, bereit zu sein. Dazu ist die Einführung des Datenschutzes insbesondere der TOMs un-
verzichtbar. 

WS5 18. August Erstellen und Durchführen von 
Audits (interne Überprüfungen) / 
TOM 

Wer keinen Datenschutzbeauftragten stellen muss, muss dessen Aufgaben als Verantwortlicher selbst wahrnehmen. 

Wir wollen gemeinsam überlegen, wie man was prüft (Audit) und welche Maßnahmen sich daraus entwickeln lassen. 

Kosten: 990,00 Euro (umgerechnet 198,00 Euro je 4 Std.) zzgl. USt. für gesamt 20 Std. Workshop. Im Preis enthalten: Kaffee, Tee und Softdrinks. 
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Was Sie erwarten können 

Mit diesen 5 Workshops ist ein Fahrplan entstanden, der kleinen Unternehmen und 
Vereinen dazu dienen soll, in 5 Schritten die DS-GVO einzuführen.  

In jedem Schritt werden die Grundlagen der DS-GVO vermittelt. In den letzten Schrit-
ten spielen technisch-organisatorische Maßnahmen (TOM) eine entscheidende Rolle. 
In jedem Schritt werden die vorherigen Schritte wieder einbezogen (Status der Um-
setzung). 

Sind diese Schritte durchlaufen, sollte die Basis des Datenschutzes nach der DS-GVO 
hergestellt worden sein. Hierbei muss klar sein, dass Datenschutz gelebt werden 
muss. Allerdings wird auch bei der Durchführung der Schritte klar, dass das Unterneh-
men einen Schritt nach vorn macht. Prozesse werden klarer und besser strukturiert. 
Durch Anweisungen werden Mitarbeiter und Unternehmer sicherer. Unklarheiten 
werden behoben, die Sicherheit wird erhöht. Unternehmen werden effizienter. Wir 
sehen die DS-GVO als Chance. Nicht nur Betroffene profitieren vom neuen Daten-
schutz, auch die Unternehmen - auch wenn am Anfang viel Arbeit steht. 

Jedem Teilnehmer wird ein DIN A4 Taschenbuch (63 Seiten) „Erste Hilfe zur Daten-
schutz-Grundverordnung für Unternehmen und Vereine: Das Sofortmaßnahmen-    
Paket“ (ISBN: 978-3406716621) zur Verfügung gestellt. Zudem werden verschiedene 
Mustervorlagen (u.a. Datenschutzerklärung, Mitarbeiterverpflichtung, Tätigkeitsver-
zeichnis, AV-Vertrag) zur Verfügung gestellt (Word-Dateien). 

Um für alle Teilnehmer einen optimalen Nutzen aus den Workshops zu ermöglichen, 
soll vermieden werden, zu sehr auf spezielle „Nebenthemen“ einzugehen. Diesbezüg-
liche Fragen werden von Herrn Quast erfasst oder können nach dem Workshop per  
E-Mail an dsgvo-workshop@n3mo.de gesendet werden. Wir werden uns bemühen, 
mit möglichst hilfreichen Links (Websitequellen, YouTube-Videos) darauf zu reagieren. 

Es wird pro Workshop einen Feedbackbogen geben. Wir werden uns bemühen,  
Ihre Wünsche in den folgenden Workshops zu berücksichtigen. 

Alle Teilnehmer erhalten nach den Workshops eine Teilnahmebescheinigung. 

Für Ihre Fragen senden Sie gerne eine E-Mail an: dsgvo-workshop@n3mo.de 

 Bedingungen für die Teilnahme an der Workshop-Serie 

Dieses Angebot basiert auf den AGB und der Datenschutzerklärung von N3MO.  
Die folgenden Bedingungen stellen eine Ergänzung dar.  

Für die Inhalte und Durchführung der Workshops ist der Referent Gerrit Quast verant-
wortlich. Alle getroffenen Aussagen erfolgen nach bestem Wissen und Gewissen und 
stellen keine Rechtsberatung dar.  

Ziel der Workshops-Serie ist, Hilfe zur Selbsthilfe zu leisten. Herr Quast hat das Ziel, Sie 
dabei zu unterstützen, die DS-GVO zu verstehen und die Mindestanforderungen umset-
zen zu können. Das zur Verfügung gestellte Taschenbuch („Erste Hilfe zur Datenschutz-
Grundverordnung für Unternehmen und Vereine: Das Sofortmaßnahmen-Paket“) dient 
dabei als wichtiges Nachschlagewerk und Korrektiv bei Interpretationsfragen.  

Rechtlich relevante Entscheidungen können Ihnen im Rahmen der Workshops nicht  
abgenommen werden. Viele Aspekte der DS-GVO sind schwammig und auslegungs- 
fähig. Sollten Sie bei einzelnen rechtlich bedeutsamen Punkten unsicher sein, empfeh-
len wir eine Klärung direkt bei der Aufsichtsbehörde oder mit Hilfe eines entsprechen-
den Fachanwalts.  

Teilnehmen können Inhaber oder Mitarbeiter von kleinen Unternehmen (bis ca. 20  
Mitarbeiter), die laut DS-GVO keinen Datenschutzbeauftragten benennen müssen. 

Anmeldungen werden nach Eingangsdatum berücksichtigt, bis 12 Teilnehmer  
vorhanden sind. Weitere Anmeldungen kommen auf eine Warteliste.  

Es können nur alle 5 Workshops en bloc gebucht werden. Die Teilnahmegebühr ist  
gegen Rechnung (990,00 Euro zzgl. USt.) bis spätestens 5 Tage vor dem ersten  
Workshop zu zahlen. 

Bei Ausfall eines Workshops aus wichtigem Grund (z.B. Krankheit) wird ein Ersatztermin 
angeboten (möglichst der folgende Samstag). 

Wir wünschen Ihnen bei der Umsetzung der Datenschutz-Grundverordnung in Ihrem 
Unternehmen viel Erfolg. 

Wolfgang Koll         Gerrit Quast 

 


